Stedelijke werkgroep ontwikkelingssamenwerking Hasselt

Huishoudelijk reglement
ALGEMEEN

Artikel 1

Dit huishoudelijk reglement regelt de interne werking van de stedelijke werkgroep ontwikkelingssamenwerking, hierna SWOS genoemd.

STRUCTUUR
Artikel 2
De SWOS bestaat uit een Algemene Vergadering en een Dagelijks Bestuur.
De Algemene Vergadering (hierna AV genoemd) bestaat uit alle stemgerechtigde en niet-stemgerechtigde leden van de SWOS.
Kunnen eveneens worden uitgenodigd om deel te nemen aan een AV : 

1. deskundigen : Dit zijn personen die uitgenodigd worden omwille van hun expertise. Deze personen zijn niet stemgerechtigd.

2. kandidaat leden : Hasselaren of organisaties met Hasseltse vertegenwoordiging die geïnteresseerd zijn in een nakend lidmaatschap van de SWOS.
Open tribune : De SWOS kan beslissen dat een welbepaalde vergadering toegankelijk zal zijn voor het publiek of voor bepaalde groeperingen. 
Het Dagelijks Bestuur (hierna DB genoemd) bestaat uit verkozen stemgerechtigde leden van de algemene vergadering  en niet-stemgerechtigde vertegenwoordigers van de stad Hasselt en van de koepel 11.11.11 die zich vrijwillig engageren om samen te werken in het DB. 
Het DB staat in voor de dagelijkse werking, formuleert de adviezen en is verantwoordelijk voor het beleid. Het DB brengt twee keer per jaar verslag uit van zijn werkzaamheden aan de AV.

Kunnen eveneens worden uitgenodigd om deel te nemen aan een vergadering van het DB :
1. deskundigen : personen die uitgenodigd worden omwille van hun expertise. Deze mensen zijn niet stemgerechtigd.

2. participanten : Op vraag kan elk lid van de AV een vergadering van het DB bijwonen en er actief aan deelnemen als participant zonder stemrecht.
Het DB kan occasionele werkgroepen (hierna OW genoemd) oprichten om standpunten, adviezen, dossiers en allerhande activiteiten binnen de schoot van de SWOS  te laten voorbereiden en/of uit te werken. Deelnemers aan een werkgroep zijn niet automatisch opgenomen in het DB.
LIDMAATSCHAP SWOS
Artikel 3  

De aanvraag om opgenomen te worden als lid van de SWOS dient schriftelijk te gebeuren en wordt gericht aan de ambtenaar OS. Elke kandidatuur moet conform zijn met de toelatingsvereisten van art 3 en 4 van het organiek reglement. 
Van de stemgerechtigde leden wordt verwacht dat zij aanwezig zijn en actief deelnemen aan de vergaderingen van de SWOS.  
Na drie opeenvolgende afwezigheden (al dan niet verontschuldigd) wordt de uitsluitingclausule van art 16 van het organiek reglement toegepast. 
Een nieuwe kandidatuur kan aangevraagd worden volgens de opgelegde procedure en toelatingsvereisten.
De ledenlijst van de AV en DB en de stemgerechtigdheid worden na elke wijziging geactualiseerd en treden in voege bij de eerstvolgende vergadering van het DB. De ledenlijst wordt bijgehouden door de ambtenaar OS, ligt ter inzage op het secretariaat en staat op de website van de Stad Hasselt.

BIJEENKOMSTEN VAN HET DAGELIJKS BESTUUR
Artikel 4  Bijeenkomsten
Het DB van de SWOS komt minstens 3 keer per jaar samen op uitnodiging van de moderator.

Eveneens kan een vergadering plaats vinden op verzoek van 3 stemgerechtigde leden van het DB of op vraag van de schepen van OS. In de laatste 2 gevallen zal de vergadering plaatsvinden binnen de 30 kalenderdagen na het schriftelijke verzoek.

Artikel 5  Agendering
Elk lid van de AV kan de moderator verzoeken om één of meerdere bepaalde onderwerpen op de agenda van de eerstvolgende geplande vergadering van het DB te plaatsen. De moderator beslist in overleg met de plaatsvervangende moderator over de rangorde en tijdsduur van dit agendapunt.
Artikel 6
De leden worden 10 kalenderdagen vóór de vergadering per e-mail of op aanvraag per gewone brief uitgenodigd door de ambtenaar OS in opdracht van de moderator. Deze uitnodiging vermeldt de locatie, aanvangsuur en agenda van de komende vergadering en bevat in bijlage alle belangrijke documenten ter voorbereiding van de vergadering.
Van elke vergadering wordt een verslag (incluis de minderheidsstandpunten) opgesteld door een verslaggever die wordt aangesteld door de moderator. De verslaggever stuurt het verslag ten laatste 10 kalenderdagen na de vergadering per e-mail aan alle leden van het DB. Tijdens het eerste agendapunt van de volgende vergadering worden eventuele opmerkingen op het verslag genoteerd.
BIJEENKOMSTEN VAN DE ALGEMENE VERGADERING
Artikel 7  Bijeenkomsten
De AV van de SWOS komt minstens 2 keer per jaar samen op uitnodiging van de moderator. 

Eveneens kan op verzoek van minimaal 3 stemgerechtigde leden of op aanvraag van de schepen van OS een AV samen geroepen worden. In de laatste 2 gevallen zal de vergadering plaatsvinden binnen de 30 kalenderdagen na het schriftelijke verzoek.
Artikel 8  Agendering
Elk lid van de AV kan de moderator verzoeken één of meerdere bepaalde onderwerpen op de agenda van de eerstvolgende geplande vergadering van de AV te plaatsen. De moderator beslist in overleg met de plaatsvervangende moderator over de rangorde en tijdsduur van dit agendapunt.

Artikel 9
De leden van de SWOS worden minimaal 14 kalenderdagen vóór de vergadering per e-mail of op aanvraag per gewone brief uitgenodigd door de ambtenaar OS in opdracht van de moderator. Deze uitnodiging vermeldt de locatie, aanvangsuur en agenda van de komende vergadering. 

Van elke vergadering wordt een uitvoerig verslag (incluis de minderheidsstandpunten) opgesteld door een verslaggever die wordt aangesteld door de moderator. De verslaggever stuurt het verslag ten laatste 10 kalenderdagen na de vergadering per e-mail aan alle leden van de AV. Tijdens het eerste agendapunt van de volgende vergadering worden eventuele opmerkingen op het verslag genoteerd.
COMMUNICATIE 
Artikel 10

De moderator neemt kennis van de binnengekomen briefwisseling en zorgt ervoor dat daaraan het nodige gevolg wordt gegeven of ter informatie aan de leden wordt bekend gemaakt.

Artikel 11

Elke occasionele werkgroep brengt regelmatig een vooruitgangsrapport uit in de vergaderingen van het DB. Het eindverslag heeft pas bindende kracht na goedkeuring in het DB of in voorkomend geval in de AV.

Artikel 12

De SWOS kan zich laten afvaardigen in andere organisaties of overlegorganen. Elke vertegenwoordiger van de SWOS brengt verslag uit in de eerstvolgende vergadering van het DB of de AV.

Artikel 13
Leden van de SWOS kunnen nooit in naam van de SWOS een uitspraak doen wanneer het punt niet behandeld én goedgekeurd werd op een overleg en de beslissing ervan opgenomen werd in een verslag van het DB of AV én indien vereist bekrachtigd door de bevoegde overheid.

SLOTBEPALINGEN
Artikel 14
Het huishoudelijk reglement kan enkel opgesteld en gewijzigd worden door de Algemene Vergadering bij bijzondere meerderheidsstemming. 
Artikel 15
Het huishoudelijk reglement en eventueel latere wijzigingen worden ter kennisgeving overgemaakt aan de gemeenteraad.
Artikel 16 
Het vorige huishoudelijk reglement moet opgeheven worden door de AV.
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